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Общество с ограниченной ответственностью
«ГЕРМЕС СЕРВИС»
ЦЕНТР ТЕХНИЧЕСКОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ 
ПО ГОРОДУ САНКТ-ПЕТЕРБУРГУ 

197046 г. Санкт-Петербург ул. Куйбышева 38-40 а/я 540     E-mail:   germes-servis@mail.ru    Сайт www.germes-servis.ru
Краткая инструкция 

по эксплуатации

ККМ «ОРИОН-100К»

СПРАВКИ ПО ТЕЛЕФОНАМ:  8-911-742-62-77
Условные обозначения:


  ИТОГ

клавиша на клавиатуре


  Сумма
              вводится с клавиатуры




выход чека

           0.00
показания на индикаторе



 1 отд

клавиша выбора режимов


 Режим
  Режим                            нажатие клавиши  Режим      до появления на индикаторе (
         (  (  (

0

1

выбор одной из клавиши: 0 или 1 или 2 или 3

2

под клавишами 0,1,2,3 понимаются запрограммированные налоговые ставки

3

Порядок работы на ККМ:

1. Включить ККМ в розетку 

              Дата



0.00

(



ИТОГ

        в этот момент можно

   поменять время

2. Снять отчет без гашения

                 Х
0.00




Выбор

                   -1-


    Режим
    Режим

           ИТОГ

       ИТОГ

3. Проверить наличие и правильность всех реквизитов в заголовке чека

4. Войти в кассовый режим

     (
 Выбор


0.00
   Режим
      Режим

           ИТОГ



      (  (  (
5. Пробивать чеки

5.1 Пробитие обычного чека

0.00



Сумма

      1 отд
       ИТОГ



5.2 Пробитие чека с отображением налога на чеке
При оформлении покупки(услуги) с запрограммированным  выделяемым налогом , налог рассчитывается  автоматически , причём номер налога соответствует номеру секции(отдела).










5.3 Пробитие чека с подсчетом сдачи

Если чек пробивается по пункту 5.1, то нижеуказанная операция производится после нажатия 

клавиши отдела:
1 отд

Если чек пробивается по пункту 5.2, то нижеуказанная операция производится после нажатия 

клавиши налоговой ставки:   
0





1






2






3



   ПР
        ИТОГ
              Сумма покупателя
         ИТОГ

5.4.  Аннулирование чека

0.00





      АН
0.00

Сумма

 1 отд

Аннулир.


Сумма

 1 отд

ИТОГ


   Неправильно 

 набранная сумма

6. В конце рабочего дня снять отчет без гашения (п.2) и сравнить сумму на чеке с суммой в денежном ящике

7. Снять отчет с гашением

                                         Z

       Выбор

  -1- 
 Режим
    Режим   ИТОГ
           ИТОГ
    
ИТОГ


     

    (  (  (
8. Выключить ККМ      

9. Заполнить журнал кассира-операциониста

   Если в течение рабочего дня были ошибочно пробиты чеки или был возврат, то необходимо подшить в журнал кассира-операциониста (КМ-4):

1) оригинал чека, 

2) объяснительную кассира - если неправильно пробит чек

или заявление покупателя - если произведен возврат,

3) заполненную форму КМ-3 (продается в ИМНС):


	Унифицированная форма № КМ- 3
Утверждена Постановлением 

Госкомстата России от 25.12.98  №132 


РЕЕСТР

АКТОВ  О  ВОЗВРАТЕ  ДЕНЕЖНЫХ  СУММ  ПОКУПАТЕЛЯМ  (КЛИЕНТАМ)

ПО  НЕИСПОЛЬЗОВАННЫМ  КАССОВЫМ  ЧЕКАМ
(В  ТОМ  ЧИСЛЕ  ПО  ОШИБОЧНО  ПРОБИТЫМ  КАССОВЫМ  ЧЕКАМ)
	№

чека
	Номер

акта
	Дата

составления акта
	Номер

чека
	Сумма чека

(руб., коп.)*
	Фамилия

продавца
	Примечания**

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


.

*   На указанную сумму следует уменьшить выручку кассы (графа 11 формы № КМ-4), занести это в «Журнал кассира-операциониста» (графа 16 формы № КМ-4).
**  На последней строке рабочего дня в «Журнале кассира-операциониста» (форма № КМ-4) 4.полезно сделать запись: «Уменьшаем сумму выручки (графа 11 формы № КМ-4) на величину возврата денежной суммы покупателю по неиспользованному кассовому чеку № xxx,                  дата xx.xx.xx, или из-за ошибочно пробитого кассового чека №xxx, дата xx.xx.xx». Эту фразу можно писать в нескольких строчках -  в графах с 11-ой по 20-ю формы № КМ-4.
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